
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ตัวอย่างเอกสารหลักฐานการเบิกจ่าย 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ตัวอย่าง 
1.1 เอกสารหลักฐานที่ใช้แนบในการเบิกจ่ายค่าตอบแทนที่ปรึกษาโครงการวิจัย 

 

1. แบบฟอร์มใบสำคัญรับเงินค่าตอบแทนที่ปรึกษาโครงการวิจัย 

 

 



ตัวอย่าง 
 

2. สำเนาบัตรประชาชน หรือบัตรที่ทางราชการออกให้ พร้อมรับรองสำเนาถูกต้อง 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 

รับรองสำเนาถูกต้อง
 น.ส.มีสุข มุ่งมานะ

School
Line

School
Line



ตัวอย่าง 
 

3. วุฒิการศึกษา หรือสำเนาบัตรข้าราชการ หรือเอกสารที่แสดงตำแหน่งทางวิชาการ 

 

 

 

 

15 กุมภาพันธ์ 2530

นางสาวมีสุข มุ่งมานะ

รับรองสำเนาถูกต้อง

น.ส.มีสุข มุ่งมานะ



ตัวอย่าง 
 

1.2 เอกสารหลักฐานที่ใช้แนบในการเบิกจ่ายค่าตอบแทนผู้ช่วยวิจัย ได้แก่ ช่วยเก็บข้อมูล ค้นหาข้อมูล  
บันทึกข้อมูล 

 

1. แบบฟอร์มใบสำคัญรับเงินค่าตอบแทนผู้ช่วยวิจัย  

 



ตัวอย่าง 
 

2. สำเนาบัตรประชาชน หรือบัตรที่ทางราชการออกให้ พร้อมรับรองสำเนาถูกต้อง 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รับรองสำเนาถูกต้อง
 น.ส.มีสุข มุ่งมานะ

School
Line

School
Line



ตัวอย่าง 
 

3. วุฒิการศึกษา หรือสำเนาบัตรข้าราชการ หรือเอกสารที่แสดงตำแหน่งทางวิชาการ 

 

 

 

 

นางสาวมีสุข มุ่งมานะ

15 กุมภาพันธ์ 2530

น.ส.มีสุข มุ่งมานะ
รับรองสำเนาถูกต้อง



ตัวอย่าง 
2.1 เอกสารหลักฐานที่ใช้แนบในการเบิกจ่ายค่าชดเชยอาสาสมัครผู้เข้าร่วมการวิจัย ได้แก่ ค่าเดินทาง    

ค่าป่วยการ 
 

1. แบบฟอร์มใบสำคัญรับเงินค่าชดเชยอาสาสมัครผู้เข้าร่วมการวิจัย 

 



ตัวอย่าง 
 

2. สำเนาบัตรประชาชน หรือบัตรที่ทางราชการออกให้ของอาสาสมัครผู้เข้าร่วมการวิจัย พร้อมรับรอง

สำเนาถูกต้อง 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รับรองสำเนาถูกต้อง
 น.ส.มีสุข มุ่งมานะ

School
Line

School
Line



ตัวอย่าง 
 

3. หนังสือเจตนายินยอมเข้าร่วมโครงการอาสาสมัคร 
 

 
 
 
 



ตัวอย่าง 
2.2 เอกสารหลักฐานที่ใช้แนบในการเบิกจ่ายค่าใช้จ่ายเพื่อตอบแทนผู้ให้ข้อมูลในงานวิจัยเชิงสำรวจ 

 

1. ใบสำคัญรับเงินค่าใช้จ่ายเพื่อตอบแทนผู้ให้ข้อมูลในงานวิจัยเชิงสำรวจ 

 



ตัวอย่าง 
 

2. สำเนาบัตรประชาชน หรือบัตรที่ทางราชการออกให้ของอาสาสมัครผู้เข้าร่วมการวิจัย พร้อมรับรอง

สำเนาถูกต้อง 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รับรองสำเนาถูกต้อง
 น.ส.มีสุข มุ่งมานะ

School
Line

School
Line



ตัวอย่าง 
 

3. หนังสือเจตนายินยอมเข้าร่วมโครงการอาสาสมัคร 
 

 
 
 
 



ตัวอย่าง 
2.3 เอกสารหลักฐานที่ใช้แนบในการเบิกจ่ายค่าตรวจทางห้องปฏิบัติการ 

2.4 เอกสารหลักฐานที่ใช้แนบในการเบิกจ่ายค่าตรวจอ่ืน ๆ 
 

1. ใบเสร็จรับเงิน 

 
 
 

: นางสาวใจด ี สดุสขุใจ 

นางสาวใจด ี สดุสขุใจ 
32556/55 

คา่ตรวจทางหอ้งปฏบิัตกิาร                                        1         250.00          250.00            00.00 

คา่ตรวจวนิจิฉยัและรกัษาทางรังสวีทิยา                                                        1       1,000.00        1,000.00            00.00 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

      

                                                                                                                                              1,250.00           00.00 

                                       หนึ่งพนัสองรอ้ยหา้สบิบาทถว้น                                                 1,250.00    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ข้าพเจ้าได้นำเงินสดจำนวน 1,250 บาท 

ทดรองจ่ายไปก่อนแล้ว 

 

 (นางสาวใจด ีสุดสุขใจ) 

ผู้วิจัยเซ็นรับรอง ว่าได้สำรองจ่ายไป

ก่อนแล้ว 



ตัวอย่าง 
2.5 เอกสารหลักฐานที่ใช้แนบในการเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางเก็บข้อมูลวิจัย 

 

1. หลกัฐานการจ่ายเงิน ใบเสร็จรับเงิน หรือตัว๋ค่าเดินทาง 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ข้าพเจ้าได้นำเงินสดจำนวน 41 บาท 

ทดรองจ่ายไปก่อนแล้ว 

 
 

(นางสาวใจดี สุดสุขใจ) 

ผู้วิจัยเซ็นรับรอง ว่าได้สำรองจ่ายไป

ก่อนแล้ว 



ตัวอย่าง 
กรณีไม่สามารถขอใบเสร็จรับเงินได้ ผู้วิจัยจะต้องแนบเอกสาร ดังนี้ 
 

1. ใบส าคญัรับเงินค่าใช้จ่ายในการเดินทางเก็บข้อมลูวิจยั 

 



ตัวอย่าง 
 

2. สำเนาบัตรประชาชน หรือบัตรที่ทางราชการออกให้ของผู้รับจ้าง พร้อมรับรองสำเนาถูกต้อง 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รับรองสำเนาถูกต้อง
 น.ส.มีสุข มุ่งมานะ

School
Line

School
Line



ตัวอย่าง 
2.6 เอกสารหลักฐานที่ใช้แนบในการเบิกค่าจัดการข้อมูลงานวิจัย 

กรณีบุคคลธรรมดาแนบเอกสาร ดังนี้ 
 

1. ใบสำคัญรับเงินค่าจัดการข้อมูลงานวิจัย 

 



ตัวอย่าง 
 

2. วุฒิการศึกษา หรือใบรับรองที่ผ่านการอบรมการเขียนแอปพลิเคชัน 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Meesook Mongmana

น.ส.มีสุข มุ่งมานะ

รับรองสำเนาถูกต้อง



ตัวอย่าง 
กรณีนิติบุคคลแนบเอกสาร ดังนี้ 
 

1. ใบเสร็จรับเงิน 

 



ตัวอย่าง 
2.7 เอกสารหลักฐานที่ใช้แนบในการเบิกค่าวิเคราะห์ข้อมูลทางสถิติด้วยคอมพิวเตอร์ 

 

1. ใบส าคญัรับเงินค่าวิเคราะห์ข้อมลูทางสถิติด้วยคอมพิวเตอร์ 

 



ตัวอย่าง 
 

2. วุฒิการศึกษา  

 

 

 

 

รับรองสำเนาถูกต้อง
น.ส.มีสุข มุ่งมานะ

15 กุมภาพันธ์ 2530

นางสาวมีสุข มุ่งมานะ



ตัวอย่าง 
2.8 เอกสารหลักฐานที่ใช้แนบในการเบิกค่าใช้จ่ายในการนำเสนอผลงาน 

 

1. ใบเสร็จรับเงิน 

 
 
 
 
 

ระบุชื่อผู้วิจัย 
นางสาวใจดี สุดสุขใจ 

19/8/2565 

ผู้วิจัยเซ็นรับรอง ว่าได้สำรอง

จ่ายไปก่อนแล้ว 

ข้าพเจ้าได้นำเงินสดจำนวน 29,000 บาท 

ทดรองจ่ายไปก่อนแล้ว 

 
 

(นางสาวใจดี สุดสุขใจ) 



ตัวอย่าง 
2.9 เอกสารหลักฐานที่ใช้แนบในการเบิกค่าจ้างเหมาบริการอ่ืน 

ค่าใช้จ่ายค่าธรรมเนียมในการพิจารณาโครงร่างการวิจัย 

1. ใบเสร็จรับเงิน 

 

 
 
 
 
 
 
 



ตัวอย่าง 
ค่าใช้จ่ายในการตรวจสอบความถูกต้องของภาษาอังกฤษก่อนตีพิมพ์ ค่าจ้างทำวัสดุ ค่าพิมพ์รายงาน/

แบบสอบถาม ค่าถ่ายเอกสารรายงาน/แบบสอบถาม ค่าเข้าปกเย็บเล่มเอกสาร 

กรณีจ้างในนามบุคคลธรรมดาแนบเอกสาร ดังนี้ 
 

1. บิลเงินสด 

 
 

หนึ่งพันสองร้อยบาทถ้วน 



ตัวอย่าง 
 

2. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผู้รับจ้าง พร้อมรับรองสำเนาถูกต้อง 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



ตัวอย่าง 

กรณีจ้างในนามนิติบุคคลแนบเอกสาร ดังนี้ 
 

1. ใบเสร็จรับเงิน 

 

 
 



ตัวอย่าง 
3. หมวดค่าวัสดุ 

1. ใบเสร็จรับเงิน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



ตัวอย่าง 
4. หมวดค่าสาธารณูปโภค 

1. ใบเสร็จรับเงิน 

 

 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
  
 
 
 

ข้าพเจ้าได้นำเงินสดจำนวน 319.93 บาท 

ทดรองจ่ายไปก่อนแล้ว 

 

 

(นางสาวใจดี สุดสุขใจ) 

นางสาวใจดี สดุสุขใจ 

ข้อมูลผู้วิจัย 

ผู้วิจัยเซ็นรับรอง ว่าได้สำรองจ่าย

ไปก่อนแล้ว 

 



ตัวอย่าง 
2. แบบเบิกจ่ายค่าสาธารณูปโภค 

 
 
 
 

082497xxxx ค่าบริการเลขหมาย กันยายน 

319.93 

319.93 PS029404006660000158844 

319.93 สามร้อยสิบเกา้บาทเก้าสิบสามสตางค ์

นางสาวใจด ีสุดสุขใจ 

ระบุชื่อข้อมูลตาม

ใบเสร็จรบัเงินค่า

สาธารณูปโภค 

ผู้อำนวยการโรงพยาบาลเจริญกรุงประชารักษ์ ลงนาม 

ผู้วิจัย ลงนาม 

หัวหน้าฝ่าย/หัวหน้ากลุ่มงาน 

ลงนาม 



ตัวอย่าง 
3. หลักฐานการชำระค่าบริการ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



ตัวอย่าง 

กรณีซื้อจากบุคคลธรรมดาแนบเอกสาร ดังนี้ 
 

1. บิลเงินสด 

 
 

 



ตัวอย่าง 
 

2. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน หรือบัตรที่ทางราชการออกให้ของผู้ขาย พร้อมรับรองสำเนาถูกต้อง 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 




